ОКРУЖНИ СУД У БАЊАЛУЦИ
Број: Су 1310/05
Бања Лука, 16.6.2005. године

На основу члана 30. став 1. Закона о судовима Републике Српске (Службени гласник Републике Српске број 111/04), те члана 12. став 1. тачка 1. алинеја 2. Правилника о унутрашњој организацији и систематизацији радних мјеста у Окружном суду у Бања Луци (Правилник број Су 2116/04), предсједник Окружног суда у Бања Луци 16.6. 2005. године доноси

П Р А В И Л Н И К

о условима и начину коришћења и чувању возног парка 

Окружног суда у Бањалуци

I ОПШТЕ ОДРЕДБЕ

Члан 1.

Овим правилником уређују се услови и начин коришћења, као и чување возила из возног парка Окружног суда у Бањалуци (у даљем тексту „Суд“).

Члан 2.

Према овом правилнику дужна су поступати сва лица запослена у суду .

Запосленим лицем из претходног става сматрају се предсједник и судије суда, те радници овог суда без обзира да ли су у суду запослени на одређено или неодређено вријеме, као и волонтери.

Члан 3.

Свако непоступање радника према овом правилнику, као и поступање противно одредбама овог правилника, представља повреду радних дужности због које се, у зависности од повреде и наступјеле посљедице, покреће дисциплински или поступак за утврђивање материјалне одговорности.

У случају из претходног става поступак се води у складу са законом и Правилником о дисциплинској и материјалној одговорности радника Окружног суда у Бањалуци.
У случају да предсједник суда или судија не поступи у складу са овим правилником или поступи супротно његовим одредбама, као и када су усљед тога наступиле материјалне посљедице, о томе ће се обавијестити Високи судски и тужилачки савјет Босне и Херцеговине. 

II  УСЛОВИ И НАЧИН КОРИШЋЕЊА

ВОЗНОГ ПАРКА СУДА
Члан 4.

Возила из возног парка суда користе се само и искључиво за службене потребе суда, ради обављања послова из дјелокруга суда, или по посебној наредби предсједника суда.
Возило из возног парка суда може се користити само по одобрењу предсједника суда, а у његовој одсутности по одобрењу судије који је распоредом послова одређен да замјењује предсједника суда. 

Члан 5.

Забрањено је користити возила из возног парка суда за приватне потребе које нису везане за извршавање радних задатака из дјелокруга суда.
Члан 6.


Возилима суда искључиво управља возач овог суда.

Изузетно од претходног става, возилом суда може управљати и неко друго лице из реда запослених у суду или друго лице само ако за то постоји изричито одобрење предсједника суда.

Свако путовање возилом суда изван Бањалуке мора се најавити возачу суда најмање један дан унапријед, након чега је возач, по добијеном одобрењу од предсједника суда, дужан припремити возило суда за путовање.

Члан 7.


За свако возило из возног парка суда води се књига возила, у коју се уписује свака употреба возила тако што се прије сваке појединачне употребе возила у књигу упише стање на километар сату возила, релација вожње, стање на километар сату након паркирања возила пред зградом суда, те вријеме за које је возило коришћено.


За свако возило суда мора се водити књига налога за набавку горива и потрошних аутомобилских дијелова, у којој ће остајати примјерак сваког издатог налога за точење горива, као и налога за набавку потребних потрошних аутомобилских дијелова.


Свако сервисирање возила и набавка аутомобилских дијелова обављаће се уз одговарајућу наруџбеницу и по одобрењу предсједника суда.

Члан 8.
Књигу возила из става 1. претходног члана дужан је уредно водити возач суда.

Књигу налога за набавку горива и потрошних аутомобилских дијелова, као и евиденцију о наруџбеницама за сервисирање возила суда водиће рачуноводство суда.


Контролу потрошеног горива према пређеној километражи и издатим налозима, као и контролу евиденције набавке горива, потрошних аутомобилских дијелова и сервисирања возила суда  вршиће шеф рачуноводства суда, који ће о томе сачињавати редовне мјесечне извјештаје и исте достављати предсједнику суда.

Члан 9.


Возач суда је дужан да праћењем пређене километраже возила суда обавијести шефа рачуноводства о потреби редовног сервисирања возила.


На начин одређен у претходном ставу возач суда дужан је поступити и у случају кварова на возилу суда или проблема у раду возила, као и у случају потребе обављања ванредног техничког прегледа возила.

Члан 10.


Возач суда је дужан пратити истек обавезног осигурања возила и о томе, прије истека осигурања, обавијестити шефа рачуноводства суда ради благовременог предузимања радњи за осигурање и регистрацију возила.

III ЧУВАЊЕ ВОЗНОГ ПАРКА СУДА
Члан 11.


Службена возила суда за вријеме када се не користе морају бити паркирана испред зграде суда и под заштитом судске полиције.


Изузетно од претходног става, у случају када се возило суда користи у службене сврхе и када се због тога  возило налази на путу у Бањалуци или ван града, возач суда је дужан да предузме све неопходне мјере да возило оставља на таквом мјесту гдје ће исто моћи имати под својом контролом, како не би дошло до отуђења или оштећења возила.


За вријеме за које се не користе службена возила, кључеви и саобраћајне дозволе од тих возила морају бити код секретара суда.


Кључеве и саобраћајне дозволе од возила суда секретар суда ће, према исказаној потреби, давати возачу суда или другом лицу које је изричито овлашћено од предсједника суда.


У случају одсутности секретара суда, технички секретар суда ће поступити на начин одређен претходним ставом .
Члан 12.


Ако са коришћењем возила треба почети ван радног времена, као и у случају када је са коришћењем возила започето у току радног времена па се возило враћа пред зграду суда ван радног времена, кључеви и саобраћајна дозвола од возила се, након престанка његовог коришћења и паркирања возила испред зграде суда, морају оставити код дежурног радника судске полиције.

У случају из  става 1. овог члана Судска полиција ће сљедећег радног дана кључеве и саобраћајну дозволу од возила одмах предати секретару суда, а у његовој одсутности техничком секретару суда.
IV ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 13.


У року од тридесет дана од дана ступања на снагу овог правилника, рачуноводство суда је дужно да за свако возило суда устроји и води посебну књигу налога за набавку горива, потрошног аутомобилског материјала и регистрацију возила.

Шеф рачуноводства суда је одговоран за устројавање и уредно вођење посебне књиге из претходног става.

Члан 14.


У року одређеном у ставу 1. претходног члана, рачуноводство суда ће устројити и редовно, након што буде потрошена, набављати књигу возила из члана 7. став 1. овог правилника, за свако возило суда.


Возач суда је одговоран за уредно вођење књиге возила из претходног става.
Члан 15.


Овај правилник ступа на снагу осмог дана од дана његовог доношења.

ПРЕДСЈЕДНИК СУДА

   Милорад Новковић
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