ОКРУЖНИ СУД У БАЊАЛУЦИ
Број: 011-0-Су-06-000 035
Бања Лука, 13.1.2006. године

На основу члана 30. став 1. Закона о судовима Републике Српске („Службени гласник Републике Српске“, број 111/04 и 109/05), а у складу са члановима 11. и 12. Закона о рачуноводству и ревизији Републике Српске („Службени гласник Републике Српске“, број 67/05), предсједник Окружног суда у Бањалуци 13.1.2006. године донио је
П Р А В И Л Н И К

О НАЧИНУ И РОКОВИМА ВРШЕЊА ПОПИСА ИМОВИНЕ 
ОКРУЖНОГ СУДА У БАЊАЛУЦИ

I ОСНОВНЕ ОДРЕДБЕ
Члан 1.


Овим правилником се уређују начин и рокови вршења пописа имовине Окружног суда у Бањалуци (у даљем тексту: „Суд“) и усаглашавање књиговодственог и стварног стања. 

Члан 2.

Попис имовине Суда у функцији је њеног чувања и законитог коришћења, те истинитог информисања надлежних органа и јавности о трошењу јавних прихода Суда и поштовања начела буџетског финансирања.
Члан 3.


Предмет пописа су имовина, потраживања, обавезе и извори финансирања Суда.


Предмет пописа је и имовина трећих лица када се налази у посједу Суда (нпр. готовина и вриједности које Суд прими по основу депозита, јемства у кривичном поступку и сл.).


У случају из претходног става, имовина у посједу Суда пописује се на посебним листама у оквиру пописа који се обавља унутар Одсјека за рачуноводствено-материјалне послове Суда.

Члан 4.


Попис се организује као:

· редовни годишњи попис,

· ванредни попис, који се организује када то захтијевају посебне околности (крађа, пожар, поплава, уништење ствари, на захтјев одговорног лица и сл.)

Ванредни попис, у зависности од разлога његовог провођења и специфичних околности случаја, може се одредити као потпуни или дјелимични попис, о чему одлучује предсједник Суда.

Члан 5.


Редовни годишњи попис се обавља у времену од 20. децембра текуће године и најдаље до 15. јануара наредне године, при чему се стање по попису своди на стање закључно са 31. децембром.


Ванредни попис се обавља на дан који одреди предсједник Суда, који у том случају одређује и рок за обављање пописа.
Члан 6.


Ради обављања пописа предсједник Суда образује комисије:

· Комисија за попис некретнина, опреме и инвентара;

· Комисија за попис готовине и еквивалената готовине;
· Комисија за попис потраживања;

· Комисија за попис обавеза;

· Комисија за попис имовине трећих лица која је у посједу Суда;

Комисије из претходног става образују се на почетку календарске године са мандатом до 15. јануара наредне године, односно до завршетка пописа за текућу календарску годину.
Предсједник и чланови комисије којима је истекао мандат могу поново бити именовани на иста мјеста у истој или некој другој комисији.

Поред комисија из става 1. овог члана, предсједник Суда може образовати и друге пописне комисије.

У случају образовања комисије за ванредни попис, предсједник Суда именује чланове те комисије и одређује трајање њиховог мандата.

Предсједник и чланови комисија из овог члана могу бити радници и судије Суда.

Члан 7.


Комисије из претходног члана састоје се од предсједника комисије и два члана комисије, које именује предсједник Суда.


У сваком рјешењу о образовању комисије предсједник Суда именује и замјеника предсједника комисије, односно замјенике чланова комисије.

II ОРГАНИЗАЦИЈА ПОПИСА
Члан 8.


Организација пописа обухвата одређене радње које обављају стручне службе Суда. Ова организација подразумијева да лица која рукују имовином и њихови непосредни руководиоци изврше неопходне припремне радње ради бржег и правилнијег пописа.

Члан 9.


Сваком члану комисије доставља се рјешење о именовању, у којем се наводе задаци и обавезе пописне комисије, као и рокови за извршење пописа и крајњи датум до којег се мора сачинити извјештај о попису и исти предати предсједнику Суда.
Члан 10.


Лица одговорна за провођење пописа дужна су сачинити план пописа. Свака пописна комисија сачињава свој план рада који садржи специфичне околности пописа.


У плану пописа посебно се наводе рокови за поједине фазе пописа, који морају бити усаглашени са роковима који су наведени у рјешењу о образовању комисије. 
III ДУЖНОСТИ ПОПИСНИХ КОМИСИЈА И ЗАПОСЛЕНИХ У СУДУ
Члан 11.


Комисије су дужне да:

· донесу план рада;

· обилазе мјеста и просторије гдје ће вршити попис и провјеравају да ли припреме за попис теку у складу са донесеним планом пописа;
· контактирају са руковаоцима и руководиоцима у вези елиминисања уочених пропуста и недостатака у припремним радњама;

· обављају и друге припреме за попис, као што су прибављање пописних листа, спискова имовине са називима појединих ставки, инвентурним бројевима, серијским бројевима и др;

· врше физички попис дијелова материјалне имовине бројањем, мјерењем и сл;

· податке о утврђеном стању уносе у пописне листе;

· утврђују због чега су дијелови материјалних добара оштећени, слабијег квалитета или је наступио квар или лом те су постали неупотребљиви, као и да ли постоје елементи појединачне одговорности запослених;

· у случају инвентурних разлика траже од материјално задужених лица, руковалаца и других запослених писане изјаве и образложења утврђеног стања;

· сачињавају извјештај о извршеном попису са појединачним и укупним разликама које су утврђене по сравњењу са књиговодственим стањем;

· извјештај о извршеном попису, са пописним листама у три истовјетна примјерка, потписане од предсједника и чланова комисије, доставе предсједнику Суда;

· обављају и друге послове у договору са предсједником Суда.

Члан 12.

Руководиоци, руковаоци и материјално задужена лица дужни су да:

· изврше све неопходне припреме у циљу провођења пописа на исправан, ефикасан и економичан начин;

· издвоје средства која су ван употребе, оштећена или се из других разлога разликују од стандардизованог квалитета за та средства;

· издвоје туђу имовину или да означе опрему која је у власништву других лица;

· обезбјеђују средства и помагала за мјерење и утврђивање стварних количина материјалне имовине која се пописује;

· контактирају са предсједником  пописне комисије у вези питања која се могу поставити као битна за одвијање пописа на одговарајући начин;

· дају објашњења пописној комисији о разлозима утврђених мањкова, односно вишкова;

· обезбјеђују да попису обавезно присуствује материјално задужено лице или друго лице које одреди руководилац;

· обављају и друге радње у договору са пописном комисијом.

IV ПРОВОЂЕЊЕ ПОПИСА
Члан 13.


Попис земљишта на којем се налазе објекти Суда врши се у посебне пописне листе, на основу документације о власништву-посједу.


Комисија је дужна да провјери исправност књиговодствених исправа о власништву-посједу над земљиштем које се води у тој евиденцији, као што су земљишно-књижни изводи или изводи из других јавних књига.

Члан 14.


Грађевински објекти пописују се по локацији, називима и по намјенама објекта, при чему је комисија и у случају ових објеката дужна да поступи на начин одређен у ставу 2. члана 13. овог правилника.


Приликом пописа врши се провјера стања објекта, утврђују евентуалне промјене, оштећења, кварови и сл.

Члан 15.


Комисија је дужна да изврши увид у физичко постојање сваке поједине ставке опреме, инвентара и алата Суда. За сваку ставку комисија утврђује физичко стање, могућност коришћења тог средства и да ли се опрема, инвентар и алат намјенски користи.


У пописне листе опрема, инвентар и алат се уписује по врсти, намјени и инвентурним бројевима.

Члан 16.


Готовина у благајни (у конвертибилним маркама и девизама), као и бонови, хартије од вриједности и сл. пописују се бројањем, при чему се за сваку врсту валуте или хартије од вриједности састављају посебне листе.

Члан 17.


Новчана средства која се налазе на трансакционим рачунима код банака пописују се на основу задњег извода које је истовремено и коначно стање новчаних депозита на дан пописа.

Члан 18.


Обавезе из пословања по основу промета роба и услуга пописују се на основу салда аналитичке евиденције која је ажурирана са даном пописа.


Спорни износи пописују се на посебним листама, са образложењем изостављања тих износа са редовне пописне листе.

Члан 19.


Попис обавеза по основу неисплаћених плата и накнада запосленим у Суду врши се на основу салда одговарајућих аналитичких конта главне књиге, пописних листа о обрачунатим платама за период или мјесец за који исплата није извршена, закључно са даном на који се врши попис.

Комисија провјерава да ли су све исплате и евидентиране као дуговни промет одговарајућих конта обавеза за нето плате.

Члан 20.


Обавезе по основу пореза и доприноса на лична примања утврђују се на исти начин као и обавезе за неисплаћене плате и накнаде.
V УСАГЛАШАВАЊЕ КЊИГОВОДСТВЕНОГ И СТВАРНОГ СТАЊА
Члан 21.


Послије пописа стања материјалне имовине комисија утврђује стварно стање имовине по врстама и количинама, као и висину потраживања и обавеза Суда.
Члан 22.


Послије утврђивања количинских и вриједносних разлика између књиговодственог и стварног стања комисија је дужна да сачини извјештај о попису који нарочито садржи:

· количинске и вриједносне показатеље стварног и књиговодственог стања имовине и обавеза који морају бити видљиви из пописних листа приложених уз извјештај;

· разлике између књиговодственог и стварног стања утврђеног пописом, и то у натуралном и вриједносном изразу, што се исказује у посебним колонама пописних листа за сваку позицију и укупно за групу имовине и обавеза;

· оцјену узрока неслагања између књиговодственог и стварног стања;

· приједлоге за рјешавање утврђених разлика (пребијање мањкова и вишкова насталих по основу замјена истоврсних или сличних дијелова имовине, отписивања неупотребљивих средстава, исправке сумњивих и спорних потраживања, отписивања застарјелих потраживања и др.);

· примједбе и објашњења материјално задужених лица у вези утврђених мањкова и вишкова;

· комисија може дати и друге примједбе и приједлоге.


Уз писани извјештај достављају се и пописне листе, као и посебне листе имовине која се предлаже за отпис, расходовање, попис вишкова материјалне имовине и др.


Извјештају се прилажу и пописне листе имовине која се налази код других лица, посуђене имовине и сл.


Извјештају се прилаже и попис туђе имовине која је у посједу Суда.

Члан 23.

За тачност пописа и извјешатаја о попису одговорни су предсједници и чланови пописних комисија.

VI ЗАВРШНА ОДРЕДБА
Члан 24.
Овај правилник ступа на снагу осмог дана од дана доношења.


ПРЕДСЈЕДНИК СУДА


Новковић Милорад
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