OKRUŽNI SUD U BANJOJ LUCI
Broj: 011-0-Su-09-000.........
Banja Luka, 19. 05. 2009. godine

Na osnovu člana 30. stav 1., člana 36. stav 2. i člana 49. stav 3. Zakona  o sudovima Republike Srpske (,,Službeni glasnik Republike Srpske" broj: 111/04, 109/05, 37/06, 17/08 i 119/08), člana 8. tačka j9 Pravilnika o unutrašnjem sudskom poslovanju (,,Službeni glasnik Republike Srpske" broj: 57/08) i člana 15. tačka 1. z) Pravilnika o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Okružnom sudu u Banjoj Luci, vršilac dužnosti  predsjednika Okružnog suda u Banjoj Luci, donio je
P  R  A  V  I  L  N  I  K
o izmjenama Pravilnika o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta u Okružnom sudu u Banjaluci
Član 1.

U Pravilniku o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Okružnom sudu u Banjaluci ((Broj: 011-0-Su-07-001 151 od 22. 10. 2007. godine  - Saglasnost Ministarstva pravde Broj: 08. 02/23-76/07 od 16. 11. 2007. godine i broj: 011-0-Su-08-000 633 od 23. 06. 2008. godine - Saglasnost Ministarstva pravde broj: 08. 020/023-4762/08 od 07. 11. 2008. godine), u članu 15. tačka 4. mijenja se i glasi:
4. Referent za bibliotekarske poslove 

· rukovodi bibliotekom i odgovoran je za stanje u biblioteci i rad biblioteke, 
· prikuplja od sudija, u saradnji sa predsjednicima odjeljenja , prijedloge za nabavku i kupovinu pravne literature, 

· vodi evidenciju o svim propisima i službenim glasnicima sa kojima sud raspolaže i koji su potrebni za rad suda, 

· daje prijedloge predsjedniku suda za opremanje, sređivanje biblioteke i nabavku pravne literature u biblioteci, 

· vrši i druge poslove koje odrede predsjednik suda i sekretar suda.
U s l o v i : 

Školska sprema : 
Viša škola pravnog smjera, položen stručni ispit za rad u 



organima državne uprave, poznavanje rada na računarima. 

Radno iskustvo: 
1 (jedna) godina na istim ili sličnim poslovima. 

Način prijema: 
U skladu sa Zakonom o administrativnoj službi u upravi 



Republike Srpske i Zakonom o radu.

Broj izvršilaca: 
1 (jedan). 
Član 2.

U članu 15. tačka 11. kod radnog mjesta Daktilograf  u uslovima za zasnivanje radnog odnosa kod školske spreme dodaje se tekst:


,, Radni idnos može se zasnovati i sa kandidatom koji nema položen stručni ispit, s tim da je isti dužan položiti u roku od godinu dana od dana zasnivanja radnog odnosa".






Član 3.


U članu 15. tačka 20. kod radnog mjesta Vozač poslije riječi ,,U s l o vi" dodaju se riječi ,, ,,Da je stariji od 23 godine", a poslije riječi ,,V stepen stručne spreme" umjesto tačke stavlja se zapeta i dodaju riječi:


,,ili srednja stručna sprema saobraćajnog ili tehničkog smjera i položen ispit za vozača B kategorije".





Član 4.


U članu 15. tačka 21.  kod radnog mjesta Radnik na održavanju instalacija i opreme poslije riječi ,,Visoko-kvalifikovani radnik" dodaju se riječi ,,ili srednja škola tehničkog smjera".






Član 5.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dobijanja saglasnosti od strane ministra pravde Republike Srpske.






Vršilac dužnosti predsjednika suda







           Marija Aničić-Zgonjanin
O  b  r  a  z  l  o  ž  e  nj  e
I
PRAVNI OSNOV ZA DONOŠENjE PRAVILNIKA

Pravni osnov za donošenje pravilnika sadržan je u odredbi člana 49. stav 3. Zakona o sudovima Republike Srpske, kojom je propisano da  broj radnika, njihova stručna sprema i drugi uslovi za zapošljavanje u svakom sudu se posebno utvrđuju pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta.

II
RAZLOZI ZA DONOŠENJE PRAVILNIKA

Usaglašavanje sa sa zakonom, preraspodjela  poslova i fleksibilniji način zasnivanja radnog odnosa.
III
POSLEDICE KOJE ĆE IZ PREDLOŽENIH RJEŠENJA PROIZAĆI

Ocjena je da će iz predloženih rješenja kao posledica biti efikasniji rad Suda i zapošljavanje mladih kadrova. 

IV
PODACI O FINANSIJSKIM SREDSTVIMA

I NAČIN OBEZBJEĐENjA SREDSTAVA

Sredstva  su već obezbijeđena budžetom za 2009. godinu i neće biti potrebna dodatna sredstva.

V
NOVINE U ODNOSU NA SADAŠNJA RJEŠENJA

Kod radnog mjesta Refernt za evidenciju sudske prakse, informisanje s javnošću (službenik) i bibliotekarske poslove je promjena naziva radnog mjesta, opisa poslova  i uslova za zasnivanje radnog odnosa, tako da se sada uvodi samo Referent za bibliotekarske poslove. Ovo iz razloga što po Pravilniku o unutrašnjem sudskom poslovanju (,, Službeni glasnik Bosne i Hercegovine" broj: 57/08) praćenje sudske prakse  je u nadležnosti predsjednika sudskih odjeljenja.

Nadalje, redloženim novinama traži se proširenje  zanimanja  za zasnivanje radnog odnosa za vozača i radnika na održavanju opreme i instalacija i omogućavanje zasnivanja radnog odnosa kod daktilografa bez obaveze položenog stručnog ispita, kao uslova za zasnivanje radnog odnosa,  ali uz obavezu da se isti položi naknadno, s obzirom da je praksa pokazala da se na konkurs ne javljaju daktilografi sa položenim stručnim ispitom.



VI  ODRDBE PRAVILNIKA KOJE SE MIJENJAJU

4. Referent za evidenciju sudske prakse , informisanje s javnošću (službenik) i bibliotekarske poslove 
· vodi evidenciju i sređuje sudsku praksu po pravnim materijama, prikuplja i evidentira odluke Vrhovnog suda Republike Srpske, Vrhovnog suda Federacije Bosne i Hercegovine i Suda Bosne i Hercegovine i daje prijedloge za nabavljanje drugih časopisa za potrebe suda, priprema materijal za izdavanje Biltena sudske prakse Okružnog suda u Banjaluci,

· vodi evidenciju o predmetima koji se vrate sa Vrhovnog suda Republike Srpske i Ustavnog suda Bosne i Hercegovine, 

· prikuplja od sudija u saradnji sa predsjednicima odjeljenja  prijedloge za nabavku i kupovinu pravne literature, 

· vodi evidenciju o svim propisima i službenim glasnicima sa kojima sud raspolaže i koji su potrebni za rad suda, 

· vrši, u ime suda, komunikaciju sa javnošću i obrađuje zahtjeve sačinjene u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama, 

· daje prijedloge predsjedniku suda za opremanje, sređivanje biblioteke i nabavku pravne literature u biblioteci, 

· rukovodi bibliotekom i odgovoran je za stanje u biblioteci i rad biblioteke, 

· vrši i druge poslove koje odredi predsjednik suda. 

U s l o v i : 

Školska sprema : 
Završen pravni fakultet ili viša škola pravnog smjera, 



položen stručni ispit za rad u organima državne uprave, 



poznavanje rada na računarima. 

Radno iskustvo: 
1 (jedna) godina na istim ili sličnim poslovima. 

Način prijema: 
U skladu sa Zakonom o administrativnoj službi u upravi 



Republike Srpske i Zakonom o radu.
Broj izvršilaca: 
1 (jedan). 
11. Daktilograf
· vrši daktilografske poslove po diktatu na kompjuteru ili pisaćoj mašini, 

· učestvuje kao zapisničar na pretresima, raspravama, javnim sjednicama i ročištima, 

· postupa po naredbama u spisima, sređuje i popisuje spise, vodi popis troškova isplaćenih iz predračunskih sredstava suda i stara se o urednosti spisa koji su im dostavljeni u rad, 

· vrši popis spisa i vezivanje podnesaka putem jemstvenika ili na drugi način po naređenju sekretara suda i šefa pisarnice, 

· sravnjava prepisanu poštu i otklanja eventualne greške ,

· blagovremeno vrši trebovanje kancelarijskog materijala od ekonoma suda, 

· obavlja i druge poslove po naredbi predsjednika suda, sudija, sekretara suda i šefa pisarnice. 


Poslovi daktilografa spadaju u pomoćno – tehničke poslove , grupa administrativno – tehnički poslovi (složeni) – jednostavniji. 

U s l o v i : 

Školska sprema: 
Završena srednja škola, upravna škola – smjer 




daktilokorespondent ili druga srednja škola i položen 



ispit za daktilografa I-a klase, položen stručni ispit i 




poznavanje rada na računaru.
Radno iskustvo: 
6 (šest) mjeseci na istim ili sličnim poslovima, 
 

Način prijema: 
U skladu sa Zakonom o radu. 

Broj izvršilaca: 
28 (dvadeset osam).

20. Vozač 

· upravlja motornim vozilom na osnovu dobijenog putnog naloga za vožnju potpisanog od ovlašćenog lica, 

· vrši pranje i održavanje vozila i otklanja sitne kvarove, 

· vodi knjigu evidencije na osnovu putnog naloga sa imenom i prezimenom lica koje je vozilo koristilo, oznakom vremena i mjesta putovanja, pređenom kilometražom u skladu sa zakonom i po zakonskim aktima iz oblasti saobraćaja,

· redovno kontroliše ispravnost vozila i u tom pravcu uz obavještenje sekretara suda preduzima mjere na otklanjanju kvarova, 

· vrši pripremu vozila za tehnički pregled i registraciju, 

· vodi evidenciju o utrošku goriva, motornog ulja, antifriza i drugog potrošnog materijala, 

· po ukazanoj potrebi obavlja poslove dostave pošte, 

· po potrebi obavlja poslove sudskog dostavljača, 

· vrši prenošenje inventara i materijala, 

· obavlja i druge poslove po naredbi predsjednika suda i sekretara suda. 

Poslovi spadaju u pomoćno – tehničke poslove, grupa pomoćnih poslova. 

U s l o v i : 

Školska sprema: 
VKV vozač motornih vozila , V stepen stručne spreme. 

Radno iskustvo:
6 (šest) mjeseci na istim i sličnim poslovima. 

Način prijema:

U skladu sa Zakonom o radu. 

Broj izvršilaca: 
1 (jedan). 

21. Radnik na održavanju instalacija i opreme

· održavanje električnih, vodovodnih i drugih instalacija u zgradi Okružnog suda u Banjaluci, 

· održavanje uređaja za gašenje požara, 

· drugi operativno – tehnički poslovi i zadaci po nalogu predsjednika ili sekretara suda. 

Poslovi spadaju u pomoćno – tehničke poslove, grupa pomoćnih poslova. 

U s l o v i : 

Školska sprema: 
Visoko – kvalifikovani radnik sa poznavanjem održavanja 



elektro-vodovodnih instalacija i poslova centralnog 
grijanja. 

Radno iskustvo:
6 (šest) mjeseci na istim ili sličnim poslovima. 

Način prijema: 
U skladu sa Zakonom o radu. 

Broj izvršilaca: 
1 (jedan). 
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